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AKTI VI TETER FRAMOVER

Kurs:

MS Project blir mer og mer utbredt
som  progekistyringsverktgy, og
siden vi har jobbet med verktayet
siden den spede begynnelsen, sitter
vi inne med mye kunnskap som dere
som kunder har nytte av nér dere
velger kurs hos oss. MS Project
2000 er nd standard for kurs, men
kursi MS Project 98 kan settes opp
ved behov.

MS Project har fétt ny og spennende
funkgonalitet i Project Central.
Denne muligheten for a styre
progekter over Internet kan vi béade
demonstrere og holde kursi.

Kursdatoeneer:

MSP 2000 Grunnkurs:
3. — 4. mai, 14-15. mai, 5.-6. juni
0g 27.— 28. august

M SP 2000 Videregaende kurs:
3. —4.mai 0og 16. — 17. august

Project Central:
Settes opp pa forespersel!

Prosiektledelsei front 2001:
Véarens konferanse og utstilling
innen progektstyringsfaget. Sett av
10. mai for adeltal

Se http://www.prosjektledelse.com

Produktdemonstrasioner:
| tillegg til kurs og konsulent-
virksomhet, utvikler I ntersoft

systemer som integrerer MS Project
med andre systemer og gir brukeren
en bedre totall gsning.

Standar dlgsninger:

- Project Manager, bedriftsom:
fattende administragon av prosekt-
portefglje

- VP Sys, verktgy for mastyring i
offentlig sektor

Det er bare a ta kontakt med oss
for en uforpliktende demon-
stragon.

Project Central

Nytteverdi og bruksomrader

Etterhvert som MS Project 2000 er
blitt mer vanlig rundt om i norske
bedrifter, er det ogsa flere som

begynner & s naamere pa
tilleggsapplikasionen Project
Central.

Project Central er ment som et
kommunikagonsverktogy og  gir
progektdeltakerne informagon pa
Intranet. Det ska g de
prosektdeltakerne som ikke har
tilgang til MS Project en oversikt
over hva som skjer i progektet, og

det skal g ledelsen en enkd
totaloversikt.
Pros ektdeltakerne

For progektdeltakerne gir Project
Central en enkel méte & holde orden
pa egne aktiviteter.

Den viktigte visningen for
deltakerne er aktivitetsvisningen.
Her kan deltakeren se et Gantt
diagram for egne aktiviteter.
Han/hun kan ogsd regisrere
forbrukte timer pa aktiviteter og s
noe om gjenstdende timer. Dette
lagres og sendes direkte tilbake il
planenei MS Project. Visningen kan
0gsa brukes til a registrere timer pa
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generelle aktiviteter
administrasjon og sykefravea.
Deltakerne har ogsd mulighet til &
bruke den innebygde e-mall
funkgonaliteten som ligger i
systemet, og systemet kan ha
forhdndsdefinerte  rapporter  som
deltakerne skal fylle ut.

som

Prosjektleder

For progektleder er MS Project
fortsatt det viktigste
progektstyringsverktayet. Men

han/hun far na informagon direkte
fra det som deltakerne registrerer i
Project Central, og kan ga direkte fra
Project Central oginni MS Project. |
tillegg kan progektleder lese
rapporter fra deltakerne og skrive
rapporter til ledelsen.

Ledelse

Ledelsen vil bruke Project Centra
for a fa e overblikk over de
prosektene som finnes. Det finnes
en egen Gantt visning som gir en
oversikt over ale prosjekter. Her kan
man bruke filterfunksonadlitet for &
se det viktigste i progektene.
Ledelsen kan ogsd motta rapporter
frade som jobber i progjektet.

Fopped o 2 Bjue Bbumo

Choossa view: [Cost_

So@ clsmmary infermation abowt yeur poriodie of prejects

raur partfolio cantains & kst of prajects that e Wicnosoft Project Central administrabor has giwen pod permmieeion o s

From the gartfollo, you can select & singhe project to see more details, such as the peogect's tasks And resources.

rolp bt Hone - Tren :;u:'lrmr.r 1'I Tren kg |MONE -

| ® Zoomin | W Zoom gut | T Goto sekected praject | §§ openin Moasot Brajact |

L | Project kene

B rfrdconfl car

@ | i w00 T
@ | Coopwomedi Fom k0
e ek el
@ | By {77 wam Tt
@ | M w000 0D
C __ wop T
@ i Dt COpcai o Pr - dulai] 0,00
@ | Smmwidiw | T wom; i ssomn,
@ At S B 000 ¥ 000

A

L
I AL &

= ]
=il

Intersoft

PB 35, Lindeberg gard, 1007 OSLO, TIf: 22 90 68 10

http://www.intersoft.no

Certified

Solution Provider



Egendefinerte felter

Hvordan lage dem og hva kan de brukes til?

Bruk av egendefinerte felter

| MS Project 2000 har man fatt
nye muligheter for mer avansert
bruk av programmet. MS Project
har lenge hatt felter hvor man har
kunnet legge inn egen
informasjon, men det er fgrst na
disse feltene kan
forhandsdefineres og valideres
mot verdier og struktur. Man kan
ogsa legge inn formler | disse
feltene, akkurat som | MS Excel.

Dette skal vi vise eksempler pa i
denne artikkelen. Man kan
selvsagt gjgre mye mer enn det
vi har plass til & vise her, sa dette
er ment som en introduksjon til
bruken av egendefinerte felter.
Med dette som grunnlag, vil dere
helt sikkert finne mange gode
bruksomrader.

Legge inn egendefinerte WBS-
koder

Ved & legge inn en helt egen
struktur for WBS-koder, kan man
tilpasse MS Project til bedriftens
WBS, | stedet for at WBS’ en blir
generert automatisk ut | fra

rekkefglge. Dette kan ogsa
brukes til & knytte aktiviteter til
koder i bedriftens
regnskapssystem.

d Det farste som ma gjagres nar
man skal lage egne WBS-
koder i et prosjekt, er & velge
hvilket felt man vil bruke.
Dette gjares under

Fields.

Tools/Customize/
Velg Outline Code.

Ty [ custee o -

4 Begynn med a gi feltet et nytt
navn vha. Knappen Rename
som vist i figuren under.

e e For 'Cutine Cocel)

=111
I

¢ Det neste du ma gjare, & a
definere hvordan koden skal
se ut. Dette gjgr du med
knappen Define  Outline

Code. Her sier du hva som er
en gyldig mate & definere en
kode pa.
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¢ Sa ma du tenke gjennom om
du vil la brukerne selv
definere  koder  innenfor
denne strukturen, eller om du
skal o] dem faste
valgmuligheter. Ved a legge
inn koder med forklaring i
Edit Lookup Table, slik jeg
har gjort, vil du styre
brukeren.
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eksisterende koder i feltet,
slik som vist i figuren under.
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¢ Hvis du legger inn noe i
denne tabellen, men vil gi
brukeren mulighet til & skrive
inn egne koder i tillegg,
krysser du ikke av for valget
Only allow codes listed in the
lookup table, men lager
tabellen pa samme mate.

¢ Hvis jeg krysser av for valget
Only allow new codes with
values in all levels of mask,
kan jeg bare bruke kodene
som ligger pa nederste niva i
strukturen min.

Legge inn
formler
Muligheten til & legge inn egne
formler i felter i MS Project, gir
muligheter til & bruke verktayet
som et mer fullstendig
prosjektverktgy. Man kan regne
ut kostnader og legge il
risikofaktorer eller bruke formler
til & regne ut andre ting.

egendefinerte

| eksempelet skal vi lage en egen
kolonne som gir bare
timekostnader i planen, siden det
i standard MS Project bare finnes
en for totalkostnad og en for fast
kostnad.

d Vi begynner pd samme
méte som i forrige avsnitt,
med Tools/  Customize/

. = Fields. Velg Cost.
Dnepay il In ahug b
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ek adtrie e . i
B e | & e | d Siden jeg har krysset av for
s e T valget Only allow codes
“’:r;_#_'; | i listed in the lookup table, Vil
PR e= brukeren _balre fa opp
muligheten til a velge mellom
i e |
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¢  Gina feltet et nytt navn vha.
Knappen Rename.
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4 Ved a velge knappen
Formula  under  Custom

Attributes far du muligheten
til & si hvilken formel feltet
skal inneholde. | figuren
under har jeg valgt & si at
feltet Ressurskostnad skal
regnes ut etter formelen Cost
— Fixed Cost (Felter som kan
brukes velges fra menyen
Field og mer avanserte
funksjoner kan finnes under
Function.). Her er det bare a
lete etter det som passer i
hvert tilfelle.
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d Nar formelen for feltet er
definert, ma du velge hva
feltet skal vise pa sumniva.

Dette gjor i dialogboksen
Customize Fields, under
Calculation for task and

group summary rows. Denne
kan enten veere en enkel
beregning av det som ligger
pa laveste niva, eller den kan
folge samme formel som
ellers.

Som en liten apropos kan det
nevnes at man ogsa kan velge en

verdiliste i et felt, sa dette feltet
inneholder en av flere
forhandsdefinerte verdier, i stedet
for en formel. Dette brukes ofte til
risikovurdering og kan vises som
grafiske indikatorer ved a velge
Graphical Indicators i Customize
Fields (red, gul eller grgnn
aktivitet).

Gruppering pa egendefinerte
felter

I MS Project 2000 har vi ogsa fatt
en ny grupperingsfunksjon.
Denne er med i artikkelen fordi
dette er funksjonalitet som ofte
brukes i sammenheng med
egendefinerte felter. Forskjellen
pa sortering og den nye
funksjonen gruppering er at du
med gruppering ogsa far se en
sum for hver gruppering.

d For & gruppere pa et
egendefinert felt ma du velge
Project/ Group By/
Customize Group By.
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d | feltet Group By henter du
fram det feltet du vil gruppere
pa. Ved & sette et kryss i
Show summary tasks, vil du
fortsatt kunne se hva som er
hovedaktiviteter.

¢ Resultatet blir som vist i
figuren under.

Task Mame

Bedrifts-WHS ‘ Duration

B ttviklingsprosjekt A A5 days
E Konseptfase Ad 42 days

Bl Braingtorming Adla 10 days

2 Aa 4 days

£} Ada G days

El Evaluering Alb 32 days

4 A1b 32days

B tviklingsfase A2 13 days

5 A2 5 days

T A2 G days

TI PS SPALTEN

Autolagring

Autolagring, kjent fra de andre
MS Office produktene, har
endelig funnet veien til MS
Project. Vi anbefaler alle som
bruker MS Project jevnlig til a ta i
bruk denne funksjonaliteten.

1. Gainn pa Tools/ Options.

2. Her skal du velge den helt nye
arkfanen Save.

3. | den gverste delen av dialog-
boksen kan man sette opp en
standard filbane for hvor
project-filer skal lagres.

4. | nederste del settes det opp
om autolagring skal veere
aktivert, og hvordan den skal
fungere.

Vise informasjon fra MS
Project til andre

Det finnes to mater & dele
informasjon med andre p3, enten
som bilder limt inn i andre
programmer eller ved & lage en
egen web-side for prosjektet.

Lage GIF-bilde av prosjektplanen

1. Gainn pa visningen Gantt
Chart.

2. Merk alle aktiviteter i prosj-

ektet.

Trykk pa knappen =

4. Velg GIF-image og legg inn
filbanen.

5. Velg copy selected rows og til-
og fra-dato pa timescale for a
fa med hele prosjektet.

6. Dette GIF-bildet kan na limes
inn i f.eks. Word eller Power
Point.

w

Lage hjemmeside for prosjektet

1. Velg Save as Web page.

2. Bruk en Map som heter Export
to HTML using standard
template.

3. Velg Edit.

4. Her kan du gjere endringer pa
hvilken informasjon du vil vise
fram pa siden du lager.

5. Ved a sette et kryss for
Include Image file in HTML-
page og hente bildet du
allerede har laget, kan du f&
med dette pa hiemmesiden.

6. Velg OK og Save. Fila har na
fatt ending .htm og kan hentes
opp i en browser.
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Implementering av Project
Central

- Mer enn en installasjon!

Project Central gjgr MS Project
2000 til et bedriftsomfattende
informasjonssystem  og  inn-
foringen av  systemet bgr
forberedes som ved ethvert
annet informasjonssystem.

Teknisk installasjon

For & kunne kjare Project Central
ma en del programvare allerede
veere installert pa server:

= NT Server 4.0 eller nyere

= Internet Information server 4
= MS Internet Explorer 5

= MS SQL 7.0 m/SR1

Nar Project Central skal installers
ma det farst opprettes en ny
database som prosjektene lagres
mot. Sa skal selve installasjonen
av Project Central gjgres og til
slutt ma rettighetene i forhold til
systemet defineres.

Brukerne av Project Central har
kun et krav til program-vare, og
det er at de har Internet Explorer
4.01 eller nyere.

Funksjonell tilrettelegging

Selv om den tekniske
installasjonen kan veere
komplisert, er det ved tilrette-
leggingen av systemet at de
fleste mgater problemer. Project
Central er et verktgy som skal
brukes av mange, og
mulighetene for tilpasning til
egen organisasjon er store. Det
er derfor viktig & vite pd forhand
hvilke  bruksomrader Project
Central skal ha. Disse bruks-
kravene skal sd gjeres om til
visninger og funksjonalitet i
Project Central. Dette bar gjgres
fer brukerne far tilgang il
systemet, slik at de ser et enkelt
og tilpasset system fra farste
stund.

Det er mange ting som kan
tilpasses i Project Central, men
de viktigste er disse:

= Hvem skal ha tilgang til hva

= Hvilke frie aktiviteter skal
man kunne rapportere timer
pa

= Hvordan skal Gantt-
diagrammet se ut og hvilke
kolonner fra MS Project skal
vises

= Om en ressurs har mulighet
til & delegere egne oppgaver

Vi har erfart at den beste maten
a tilrettelegge Project Central pa
er vha. workshops sammen med
en kunde. Vi velger ut en liten
prosjektgruppe som har oversikt
over kundens behov, og som
ogsd kjenner MS Project og
prosjektstyring. Det farste vi gjar
er a gi en oversikt over hva
Project Central kan gjare, f.eks
vha. en demonstrasjon. Sa gar vi
gjennom visningene enkeltvis for
a definere hvem som trenger
denne visningen, hvilken
informasjon den skal inneholde
og hvilke visninger som skal
brukes.

Organisasjonsmessig
tilrettelegging

Nar Project Central blir installert
oppretter den automatisk 4
brukerkategorier:

= Executive (Toppleder)

= Project Manager (Prosjekt-

leder)

= Resource Manager (Linje-
leder)

= Team Member (Prosjekt-
deltager)

For hver kategori defineres hvilke
prosjekter de kan se og hvilken
informasjon de far om disse
prosjektene. Project Central er
lagt opp slik at man kan legge
inn egne organisasjonsnivaer,
med tilhgrende informasjon.

For at interesserte bedrifter skal
kunne gjgre denne forberedelsen
pa en effektiv mate tilbyr vi en
tienestepakke  hvor vi er
behjelpelig med installasjon og
oppstart av Project Central for
evalueringsformal.

| ntersoft AS

Intersoft er et firma som har
progektstyring og prosektledelse
som fagomrade. For a kunne levere
helhetlige lasninger til vare kunder
er vi fordelt pato grupper:

Progektfaglig
Systemutvikling

Varehovedoppgaver er:

Prog ektfaglige tjenester:

- Innfering av enhetlig progjekt-
0g ressurstyring i organi-
sasjonen.

Kurs og seminarer i MS Project
og i andre verktgy som
kompletterer verktaypakken for
prosjektstyring.

Opprettelse og implementering
av progjektkontor.

Systemutvikling:

- Datavarehus for progekt- og
ressursplaner.
Publisering av prosjekt-
informasjon pa Intranet.
Tilrettelegging av MS Project til
din bedrifts behov.
Tilpasning, skreddersem og
integrasion av dellasninger til
en helhetlig og brukervennlig
totallgsning.

stemer:
Intersoft Project Manager —
Bedriftsomfattende styring av
pros ektportefaljen.
VP-SYS - virksomhetsplan-
legging i offentlig forvaltning.

Vére eksisterende kundel gsninger er
at fra forenklinger av standard MS
Project, til totale budgetterings- og
planleggingdasninger for  hele
bedrifter. Vi har ogsa utviklet
knytninger mot gkonomi-systemer
for a fa regnskapsdata koblet med
oppfelgingsdatai planer.

E-mail: gur@intersoft.no
Web: www.intersoft.no

Intersoft

PB 35, Lindeberg gard, 1007 OSLO, TIf: 22 90 68 10

http://www.intersoft.no

Certified

Solution Provider




